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 جناب آقای مهندس/سرکار خانم مهندس  

 سرپرست محترم دفتر نمايندگي  

 موضوع: بررسی ثبت پروژه             
 

 با سلام و احترام ، همان گونه که مطلع هستید ثبت اولیه اکثر پروژه های عادی توسط طراحان انجام             

می گیرد و در موارد متعددی مشاهده گردید که مالک،  نماینده یا وکیل وی به صورت جداگانه با مراجعه به 

مودند که موجب شکایت عدیده ای طراحان مختلف ، اقدام به عقد قرارداد و ثبت چند پروژه برای یک ملک ن

شده است. لطفاً به کارشناس خدمات مهندسی دفتر تاکًید گردد که پس از ثبت اولیه پروژه توسط طراحان و  

 ارجاع پرونده به دفتر نمایندگی ، ضمن اطمینان از تکمیل بودن مدارک و تطبیق صحت اصل همه مدارک 

کالتنامه معتبر، امضاء قرارداد طراحی توسط مالک یا نماینده من جمله مدارک هویتی مالک ، برگه ضوابط، و

قانونی وی ، مشخصات مالک و ملک به روش های مختلف ) بر اساس نام و نام خانوادگی مالک، پلاک ثبتی، 

آدرس و ....( در نرم افزار جستجو گردد تا از ثبت تکراری پروژه جلوگیری شود. لازم به تأکید است ارائه اصل 

ضوابط الزامی بوده و چنان چه به جای آن کپی یا کپی برابر اصل شده ارائه گردد، اصالت آن از طریق برگه 

 مرجع صدور پروانه ، استعلام شود.

    
 رونوشت : 

 رئیس اداره خدمات مهندسی   -
 واحد کنترل ظرفیت و صلاحیت -

 


